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COMPANTA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

REGLAMENTO DE COMPRAS

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Compafiia de Fomento  Industrial requiere  adguirir
materiales, egquipo ¥ gervicios necesarios para Bu
funcionamiento. Las disposiciones contenidas en este
Reglamento tienen el propdsito de establecer los mecanismos
para adguirir en el mercado abierto y competitive los
equipos, materiales y servicios requeridos para mantener un
alto grade de eficiencia y economia en sus cosbtos de
operacidén, asi como eliminar la disparidad en los tramites de
compra con 21 obhjetivo de hacer uso eficaz y correcto de los

fondos de la Compania.

ARTICULG I - TITULO
El presente Reglamento se conocerd como Reglamento para la
Compra de Materiales, Equipoc y Servicics de la Compafiia de

Femento Industrial.

ARTICULO II - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de la Ley 188 del 11 de
mayo de 1942, gue crea la Compafiia de Fomento Industrial,
seglin  enmendada, en 8u Seccidén 278, Inciso D Y e su
Seccién 283; la Ley 130 del 28 de junic de 19681; la Ley 203
del 29 de diciembre de 139%7; el Reglamento Interno de la

Comparfiia de Fomento, =en sus Articules VIII-C, segin



enmendado; el Plan de Recorganizacionm Nomero 4 del 1954 que

crea el Departamento de Desarrollo Econémico y Comercic y las

siguientes Ordenes Ejecutlvas:

La Orden Ejecutiva 1993-38 del 10 de agosto de 1333 -
para establecer una politica piblica expresa,
favoreciendo productos hechos en Puerto Rico en toda

compra del Gobierno.

La Orden Ejecutiva 1993-52 del 10 de diciembre de 1933

para instruir a las entidades gubernamentales a comprar
los productos, articules y servicics gque ofrece la
Corporacién Pablica de Ciegos, Personas Mentalmente

Retardadas vy otras Personas Incapacitadas de Puerto Rico.

La Orden Ejecutiva 1993-55 del 16 de diciembre de 1533 -
para ordenar a la Administracién de Servicios Generales y
a las agencias exentas de las disposiciones de la Ley
Ndm. 164 del 23 de ijulio de 1374, segin enmendada, a
comprar papel con 50% fibras recicladas; establecer las
metazs anuales en la compra de un papel con fibra
reciclada hasta sustituir un 25% del papel comprado;
ordenar a las dependencias gubernamentales a implantar
programas de reciclaje de papel vy otros productos
reciclables; y emmendar la Orden Ejecutiva del 19 de

novienbre de 1320, Boletin Administrativo OE-1980-43.



ARTICULO III - APLICABILIDAD
Las disposiciones contenidas en este Reglamento aplicaran a
todas las oficinas, divisiones y unidades de la Compafiia de

Fomento Industrial.

ARTICULO IV - DEFINICIONES
Los términos gque agqui se definen cuando sean utilizados en

este Reglamento tendrén el significado que a continuacién se

EXpPresa:
A. Compafifa - 82 refiers a la Compafiia de Fomento

Industrial, PRIDCO por sus siglas en inglés.

B. Director Eijecutivg - se refiere al Director Ejecutivo de

la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico.

C. Emergencia - 8ituacidén o suceso stbito 2 imprevizible gue
exige una solucidn inmediata. Esta situacidn o suceso de
no atenderse inmediatamente puede resultar en detrimento,
atraso o paralizacién de log servicios gue rinde la
Compafiia. 5i la accifn puede esperar para resclverse,
aungue el evento haya sido sibito e impreviste no

constituird una emergencia.

D. Orden - (Orden de Compra) documento oficial que la
Divisidén de Compras de la 0Oficina de Serviciocs
Administrativog envia al suplidor, autorizado por los
oficiales correspondientes, mediante el cual se sclicitan

los materiales, equipo y servicios a adquirirse.



Presupuesto Mobiliaric - se entenderid como el presupuesto
aprobade y destinade a la compra de escritories, sillas v

mesas, entre otras.

Requisicién - {Reguisicidn de Materiales, Equipo vy

Servicios) documento oficial utilizado por las unidades

participantes para solicitar a la Oficina de Servicios

Administrativesz la compra de materiales, egquipoe ¥
servicios.
Divisidén de Compras - unidad de trabajo de la Oficina de

Servicios Administrativos & CUyo Cargo esti la

adquisicidn de materiales, eguipo y servicios.

Suministro - significard, eqguipo, materiales, efectos de

oficina v otros.

Suplidor - casa comercial, corporacidén, firma ¢ persona a
guien se hace la compra de los articulos y/o servicios

solicitados.

ARTICULD V - SOLICITUDES DE COMPRA

A

Toda compra de materiales y eguipo, asi como toda
adquisicion de sgervicios, se tramitard conforme a este
Reglamento de Compras, a excepcidn de las compras a
realizarse a través del Fondo de Caja Menuda y compras

con tarjetas de crédito.



81 Cerente de la Divisidén de Compras de la Oficina de
Servicios Administrativos serid el responsable de lograr
@] suministro de toda c¢lase de egquipo, material v
servicios necesarios para el mejor funcionamientco de la

Compania.

Las unidades funcionales de la Compafiia someter&n sus
solicitudes de compra con tiempo razonable para permitir
a la Divisidn de Compras efectuar los tramites de compra

de forma adecuada.

Se evitard fijar fechas inmediatas para la compra de
articulos vy eguipeo, asi como de servicics sin antes
consultar al Gerente de la  Divisidén de Compras.
Asimismo, en todos los Casos 5e debari evaluar
objetivamente las situaciones de emergencias, para no
afectar innecesariamente 21 funcionamiento de la Diviasidn
de Compras vy lLas dem3s unidades participantes en este

proceso y evitar violaciones a las disposiciones de este

Reglamento.

ARTICULO VI - REQUISICIONES DE MATERIALES, EQUIPD Y SERVICIO®

Seccidn A - Origen

1.

Toda solicitud para la compra de materiales, egquipo o
servicics se hard mediante el formulario de reguisicidn

digefiade para =ste propdsito.



Las requisiciones de compras serdn preparadas por la
persona asignada de la oficina, divisidén o unidad quien
las someteri para la aprobacién al oficial autorizado de
su unidad, de acuerdo al Articulo VII de este Reglamento.
Cada wunidad conservaré una copia de todas las
requisicicones de compras gue sometan a la Divisidn de

Comprag.

Secgidén B - Reguisicidn de Libros y Subscripcicnes

1.

Cuandc se solicite la compra de libros bajo el Programa
de Estudios Académicos de la Compafifa la Divisidn de
Compras someterd las requisiciones a la atencidén de la
Oficina de Recursos Humanos, Seccidn de Adiestramiento,
antes de proceder con su tramite para gue indigue si el

libro solicitado estd disponible.

Cuando se scolicite una subscripcidn la oficina, divisidn
o unidad solicitante someterd la requisicién para la
aprobacién del Director de Oficina antes de enviarla a la

Divisidén de Compras.

Seccidn C - Regquisicidn de Mobiliarios v Bguipo

1.

El GCerente de la Divigién de Compras werificara

[
Ok

informacidén de la requisicidn tan pronto la reciba vy
previo a emitir la orden de compra. Referirid la
requigsicidén de mobiliario vy eguipo a la Divisidn de
Propiedad vy Utilidades, para gue determine si el
mebiliario y esquipo solicitado estd disponible en el

Almagén de Propiedad Mueble,



Seccién D - Reguisicidén de Programas de Computadoras

1.

En caso de gue lo sgolicitado sea un programa para
computadera la requisicidn se referirid al Directer de la
Oficina de Sistema de Informacidén para verificar gue lo
splicitado esté de acuerdo al Plan de Mecanizacidn de la

Compaiia.

ARTICULO VII - APROBACIONES

1.

Las reguisiciones de compra serdn autorizadas de acuerdo
con los limites establecidos en el presupuesto aprobado

para cada unidad, segin se dispone a continuacidn:

@, Reguisiciones de Compra hasta 851,000. Solicitadas
por los empleados y aprobadas por el gerente de

divizsidn ¢ unidad sclicitante.

. Reqguisiciones de Compra en exceso de 351,000 hasta
$15,000. Emitidas por los gerentes de divisién o
unidad y la aprobacién del Director de la oficina

correspondiente.

<. Reguisiciocnes de Compra en exceso de 515,000 hasta
$50,000. Emitidas por los gerentes de divisiones o
unidades con la recomendacidn del director de oficina
¥ la aprobacidn del subdirector ejecutive del A&rea

correspondiente,



d. Requisiciones de Compras en excesc de $50,000 hasta
100,000 emitidas por los directores de oficina,
gerentes de divisiones o unidades corn La
recomendacién del subdirector ejecutivo de drea
correspondiente. Su aprobaci6n le corresponde al
subdirector Ejecutiveo Seniecr y Oficial Principal de

Operaciones o el Director Ejecutivo.

e. Requisiciones de Compra en excesc de $100,000
emitidas por los directores de oficina, gerentes de
divisiones o unidades con la recomendacién del
subdirector ejecutive del &rea correspondiente y el
Director Ejecutivo, Su aprobacidén le corresponde a
la Junta de Directores mediante resclucidn

corporativa. Ver Reglamento de Subastas.

ARTICULO VIII - CONTROL PRESUPUESTARIO ¥ ADQUISICION DE
MOBILIARIC ¥ EQUIPO

En todos los casos, el Gerente de la Divisién de Compras
referird las requisicioner de compra a la Divisidén de

Presupuesto para el control presupuestario.

1. Cualguier adguisicién gue represente una cantidad mayor
al 10% del presupuesto asignado para estos fines o Que no
haya sido incluida en el presupuesto anual de la unidad
correspondiente, y exceda de $400 debera ser aprobada por

el Contralor.



2, No se permitiran transferencias, sustituciones o cambiocs
del presupuesto de mobiliario vy equipo aprobado, sin una
justificacidén escrita dirigida al Contralor para su

aprobacidn.

ARTICULO IX - REQUISICION DE COMPRA DE EMERGENCIA

Seccidén A - Justificacidn

Teda compra gue se solicite de emergencia debera ser
justificada a través de un memorando dirigido al Gerente de
la Divisidn de Compras., Esta justificacidn se hard en una

hoja aparte.

Seccidn B - Autorizaciones

¥inguno de los reguisitos de auteorizacidn establecidos en el

Articulo VII, Inciso 1 de este Reglamento podrén ser abviado.

Seccidn € - Limite de Compra

Las compras de emergencia por una cantidad no mayvor de 35200
podrén hacerse a través del fondo de caja menuda de acuerdo
cen las disposiciones del Procedimiento de Fondo de Caja

Menuda .

Las compras de emergencia por un valor en exceso de 3200 vy

menor de $100,000 se regirdn por las disposiciones en este

Reglamento.
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Seccidn D - Cotizaciones

Cuando por la urgencia de la compra sea necesario cbviar el
tramite de las cotizaciones por escrito hasta la cantidad de
$100,000, gerd necesaria una justificacidénm escrita y la

aprobacién del Subdirector Ejecutivo de Administracidn.

ARTICULO X - SOLICITUDES DE COTIZACIONES

Seccidn A -~ Unige Suplidor

Podra invitarse a un Unico suplidor en aquellos cascs en gue
el valor de la compra sea menor a los $500 de acuerdo con la
experiencia en costo y servicio de entrega vy medis una
emergencia para su adguisicién. En este caso se preparari un

memorando explicativeo gue se adjuntard a la cotizacicn.

Seccifn B - Cotizacionee por Teléfono o Via Facsimil

Las cotizaciones gue se realicen por teléfonc deberdn
registrarse en un formulario provisto para este propésito que
conservara el Oficial de Compras hasta gue finalice la
gestidn, luege pasarda a los archives de la Divisidn de

Compras.

En cascs de emergencias se solicitard una cotizacidn para

compras menores de 5500.

En requisiciones hasta $1,000 se solicitaran dos cotizaciones

por teléfono o facsimil.
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Seccifn O - Cotizaciones por Escrito

En los casos de compras en exceso de §1,000 hasta 5100,000 s=
obtendr&n cotizacionss por eacrito de por lo menos tres

fuentes de suministro.

En estos casos, sSe requerird el registro de la solicitud de
cotizacidn, asi como de las fechas de recibo en un formulario
disefiado para este propdsito gue se conservara en el

expedients.

Seccidén D - Preferenciag o Privilegicos Egspeciales

No se otorgard ventaja, preferencia o privilegio a ninguna
perscna, firma, corporacidn o entidad alguna porgue hagan o
puedan hacer negocios con la Compafifa, excepto aguellos gue
se establezcan mediante legislacidn u Orden Ejecutiva para la

proteccidn de grupos especificos.

Seccifin B - Uso de la Interconexidén Electrdnica (Internet)

La Divisidén de Compras utilizara el Internet para cotejar si
el producto o productos gue interesen adguirir se ofrece a un
precic mas barato al dispuesto en las seccionss A, B & C
descritas arriba. En los casos donde el costo resulte ser un
10% menor a los obtenidos mediante las disposiciones en las
gecciones A, B & C y el suplidor cumpla con todos los
requisitos de c¢alidad, garantia, servicio de reparacidén o
mantenimiento, entrega o cualessguiera otro superior al de los
damds se podrid adquirir el producto saligitado a dicho

suplider. El Agente Comprador escribird la justificacién por
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ta cual se recomienda dicha adguisicidén al suplidor
digponible en Internet y la misma formara parte del

expediente de compras una vez se adguiera el producto.

ARTICULO XI - SELECCION ¥ TRATO DE SUPLIDORES

Seccidn A - Uso de Muestras

En los cascs en que se soliciten al suplidor muestras o
modelos de los articulos, las mismas seran devueltas a las
perscnas gue las sometieron después de haberse tomado la

determinacidn pertinente.

Seccidn B - Regalos

Los funcionarios y empleados de la Compafiia no aceptarin
servicios, regalos o favores de personas o© entidades gue
efectian negocios o demuestren su interés en realizar en un

futuro los mismos con la Compaifiia.

ARTICULO XII - ORDEN DE COMPRAS

Seccidn A - Aprobacidn

Para toda orden de compra se reguerird la recomendacidn del
Supervisor de Compras y la aprobacidon del Gerente de la

Divigién de Compras.



ARTICULO XIII - CLAUSULA DE SEPARAEBILIDAD

De anularse o declararse inconstitucional por Tribunal o
autoridad competente, cualguier palabra, inciso, articulo,
seccidn o parte de este Reglamento o de determinarse gque esta
en conflicto con legislacidén alguna vigente, no se
considerard como afectada o invalidada las restantes
palabraa, incisos, articulos, seccicnes o partes del mismo,

ni su aplicacidn o validez en cualguier otro caso.

ARTICULO XIV - CLAUSULA DEROGATORIA
Toda norma o procedimiento que se encuenitre en conflictoe con
las disposiciones contenidas en este Reglamento gueda por la

presente, derogada.

ARTICULO XV - VIGENCIA
Este Reglamento comenzara a regir a los treinta dias de

radicado ante el Departamento de Estado.

RECOMENDADC PARA APROBACION DE LA JUNTA DE DIRECTORES:

Fdﬂa Hartin

Directora Interina Subdirectora Ejscutiva
Oficina de Desarrollo Arkea de Finanzas vy
Organizacional vy Administracidn

Planificacidén Estratégica

Fecha: Fecha:
Loeda. Alice Velfzguesz L¥do. Xavier Romeu
Subdirectora Ejecutiva Director Eiscutivo

Senior Y Oficial Principal
de Operacionesg

Fecha: Fecha:
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CERTIFICACION:

Certifico que en _30 de mayo de 2000 La Junta de Directores

de la Compafifa de Fomente Industrial de Puerto Rico aprobd

eate documento,

Becretaric Corporativo y
Azsesor Legal General

(Ver Anexc)
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CERTIFICACION

Yo, Haifa M. Notario Toll, Secretaria Corporativa de la Compariia de Fomento
industrial de Puerto Rico, CERTIFICO que:

“La Junta de Directores de la Compadia de Fomento Industrial de Puerto
Rico (PRIDCO), en su reunidn del 25 de febrero de 2000, aprobd el
Reglamento de Compras de la Compaiiia de Fomento Industrial de
Puerto Rico, sujeto a que se atemperen los titulos de los oficiales a los
que estan vigentes en PRIDCO, segun recomendado en propuesta del 14
de octubre de 1999 del Ledo. Xavier Romeu.”

En San Juan, Puerto Rico, a2? de febrero de 2000.

Afidavit Nam.: £ 4/
Jurada y suscrita ante mi por Haifa M. Notarioc Toll, mayor de edad, casada,

abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su caracter de Secretaria Corporativa de
la Compariia de Fomento Industrial, a quien doy fe de conocer personaimente.

En San Juan, Puerto Rico, a '+ 7de febrero de 2000.
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£ PRiDCO e

CERTIFICACION

Yo, Haifa M. Notario Toll, Secretaria Corporativa de ia Compaiiia de Fomento Industrial
de Puerto Rico, CERTIFICO que:

“La Junta de Directores de la Compania de Fomento Industrial de Puerto
Rico, en su reunién del 30 de mayo de 2000, enmendd el Reglamento de
Compras a los efectos de que se incorpore el Articulo X Seccion E — Uso
de la Interconexién Electronica (Internet), segun recomendado en
propuesta del 24 de mayo de 2000 del Ledo. Xavier Romeu’”

Sl N Nfoloni T

Haifa M. Notario Toll

Afidavit Nom.: o2 720

Jurada y suscrita ante mi por Haifa M. Notario Toll, mayor de edad, casada,
abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su caracter de Secretaria Corporativa de
ia Compariia de Fomento Industrial, a quien doy fe de conocer personalmente.

En San Juan, Puerto Rico, a 87 de junio de 2000.
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